ZA‘RZ’ADZENIE NR OPS 021.1.17A.2016
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SANDOMIERZU
z dnia 01.03.2016r.

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr OPS.021.1.155.2014 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spolecznej w Sandomierzu z dnia 07.11.2014r. z p6zn.zm.

IKATO

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku nr 885 z pdzn. zm.) oraz Komunikati Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. M.F. nr 15, poz. 84), zarzadzam co nastepuje:

§1

W instrukcji obiegu, kontroli wewngtrznej i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu, stanowigcej zalacznik
do Zarzadzenia nr 021.1.155.2014 z dnia 07.11.2014r. z pdzn.zm. wprowadza sie zmiany
w sposdOb nastepujacy:

1. Zmienia sie pkt 1,2,3 poz.3 i 4, pkt 4,5,6,8,9,13 poz.1, pkt 14, 15 poz.5 i 6, pkt 23 poz.2,
pkt 26 poz.2 w =zalaczniku nr 3 do Instrukcji ,,Wykaz osob upowaznionych
do dokonywania kontroli merytorycznej” w sposob nastepujgcy:

Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej

Lp. | Rodzaj dokumentacji Stanowisko Stanowisko Wzér podpisu | Wzér podpisu
sluzbowe stuzbowe upowaznionego | zastgpujacego
upowaznionego zastepujacego
I. Listy plac Agnieszka Malgorzata Kopeé , _
Zelazowska Starszy referent  |Zeteoreomska 4. K e
Gléwna ksiggowa ds.ksiggowosci _ N
2. Listy wyptat §wiadczen | Dorota Tarnawska Grazyna Lebek | » 7 ) F,...o A
dla podopiecznych:- Kierownik sekcji Dyrektor v ) )VL?/\
zasitkéw z pomocy $wiadczen \ / 07D
spolecznej 7 )
Listy wyplat — zasitek | Dorota Tarnawska |~ GrazynaLebek { /o0 k’v;}::_
powodziowy Kierownik sekeji Dyrektor &l
$wiadczen Y/ %7 L
Listy wypfat — pomoc | Dorota Tarnawska Grazyna Lebek /2(//&’@
pienigzna dla Kierownik sekcji Dyrektor
kombatantéw i innych $wiadczen /Q{ z‘fg@ F‘;{I":
0sdb uprawnionych
3 Listy wyptat §wiadczen
dla podopiecznych:
poz. | -dodatek mieszkaniowy | Anna Orchowska | Agnieszka Dgbek Ul"i/l"m'(@ /fﬂ 241
3 Administrator Starszy referent
koordynujacy ds. dodatkow
mieszkaniowych
poz. -dodatek energetyczny Anna Orchowska Agnieszka Dabek O hamio. M/ﬂ’
4 Administrator Starszy referent iHam
koordynujacy ds. dodatkow
mieszkaniowych
4. | Dokumentacja zakupu Grazyna Lebek Agnieszka
ustug, materiatow i Dyrektor OPS Zelazowska g“"*" o \Yetororsta f
wyposazenia na biezace Giowna ksiggowa
potrzeby OPS




Dokumentacja zakupu Agnieszka Malgorzata Kope¢ L)
pieczeci, pieczatek na Zelazowska Starszy referent  |[Zeta zowska 4. M'UL*B\A
potrzeby OPS, SDS, Glowna ksiegowa ds ksiegowosci
Swietlic
Socjoterapeutycznych,
wykonanie duplikatow
kluczy, zakupu zamkow
na potrzeby OPS
5. Delegacje stuzbowe Agnieszka Matgorzata Kope¢
Zelazowska Starszy referent  [Feta o= “. MUQ (ﬂ‘
Glowna ksiggowa ds.ksiggowosci [\ "
6. Dokumentacja, faktury, Izabela Agnieszka >
rachunki dot. zakupu Szczepanska Zelazowska
odziezy ochronnej, Referent Gléwna ksiggowa 2ot Qrorista b
ekwiwalentu za pranie i E‘M M: J&D
uzywanie odziezy r
wlasnej, zakupy z zakresu
tl:hp . %@m 4
8. Noty obciazajace, Dorota Tarnawska Grazyna Lebe 7 — o
rachunki z tyt. udzielonej | Kierownik sekcji Dyrektor 0&54@/@/. h
pomocy w formie $wiadczen
zasitkéw przez inne
Ogrodki /]
9. Dokumentacja dot. Dorota Tarnawska Grazyna Lebek |, / § M Yo
odptatnosci w domu Kierownik sekcji Dyrektor /Q{,/ /
pomocy spotecznej min. $wiadczen
noty, rachunki, faktury
13. | Dokumentacja- faktury, | Dorota Tarnawska Grazyna Lebek | | hor
poz. rachunki dot. Kierownik sekcji Dyrektor / %L} cf”}’”
1 swiadczonych ustug $wiadczen /’/55 '
pocztowych dot. pomocy
spotecznej
14. Faktury, rachunki dot. | Dorota Tarnawska Grazyna Lebek c::,, Yehory
dozywiania dzieci w Kierownik sekcji Dyrektor / f
szkolach, przedszkolach, swiadczen . % :
faktury, rachunki za / O{" o)
pomoc w formie positkow
dla podopiecznych
15.
poz. Szkolenia, badania Agnieszka Matgorzata Kope¢ i p |
5 okresowe i wstgpne Zelazowska Starszy referelr)\t Retqzonste 4 HLUL%} "
pracownikéw, zakup Glowna ksiggowa ds.ksiggowosci \
okularéw
Agnieszka
poz. | Faktury, rachunki dot. Grazyna Lebek Zelazowska Bw Jloen,  |Yetocrorsiall
6 7RSS Dyrektor Gléwna ksiggowa /i
23 Koszty postgpowania Dorota Tarnawska Grazyna Lebek 3
poz. | egzekucyjnego i opfaty | Kierownik sekeji Dyrektor / / [/"’ Y" S
2 komornicze dotyczace: $wiadczen X /&a/ L/ﬁ{}

- $wiadczen z pomocy
spotecznej, zasitek
celowy — powodz




26 | Windykacja nienaleznie | Dorota Tarnawska Grazyna Lebek (3 p—
poz. pobranych §wiadczen Kierownik sekcji Dyrektor / / s
2 dotyczacych: $wiadczen / ey
- $wiadczen z pomocy
spolecznej

1

Pozostala czgs¢ instrukeji nie ulega zmianie.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiegowe].

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.
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